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يهدف هذا البرنامج إلى تحسين مهارات البحث عن 

  المعلومات على الإنترنت واستخدام البريد الإلكتروني

والتطبيقات في إدارة الوقت وتنظيم المهام، والقدرة 

على التعامل مع الملفات ومشاركتها عبر شبكة 

الإنترنت مما يساعد على إنجاز المهام المكتبية 

. بسرعة وكفاءة عالية

الهدف العام



الوحدة الأولى



تعريف محركات 

البحث 



مات نظام لاسترجاع المعلومات، مصمم للمساعدة في البحث عن المعلو
ض ويعر. المخزنة على أي نظام حاسوبي، خاصة على شبكة الإنترنت

بةً وفق نتائج البحث عادةً على شكل قائمة لأماكن تواجد المعلومات مرت
.معايير معينة
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تعريف محركات البحث
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شكرا لاستماعكم وتفاعلكم 
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