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وب تمكين المشاركين من إتقان مهارات الكتابة الإدارية بأسل

احترافي، بما يضمن الوضوح، الدقة، والإيجاز في إعداد 

ء المراسلات، التقارير، والمذكرات الرسمية، مع تجنب الأخطا

 لأفضل الممارسات الإدارية
ً
 اللغوية والإملائية، وذلك وفقا

.والمعايير المهنية

الهدف العام
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4/10/2025مهارات التسويق الالكتروني

4

الكتابة الإداريةمرتكزات

القانونيةالضوابط
واللوائحبالقوانينالالتزام
.بهاالمعمول

اللغويةالضوابط
وواضحةسليمةلغةاستخدام
.الأخطاءمنوخالية

التنظيميةالضوابط
السياساتمعالتوافق

.للمؤسسةالداخليةوالإجراءات
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شكرا لاستماعكم وتفاعلكم 
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